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CODIGO SERIES Y TIPOS FORMATO RETENCION DISPOSICION FINAL
DOCUMENTALES ELECTRO PROCEDIMIENTO
1000 FISICO | ™"\ico AG AC CT E M S
01 ACTAS X X ]2 3 X Transcurrido el tiempo de retencién en
01-04 ACTAS DE REUNION el archivo de gestion y en el archivo
GRUPO GESTOR DE central, se eliminan, no posee valor
COMUNICACIONES Y MERCADEO secundario
04 BOLETINES X X 2 3 X |Transcurrido el tiempo de retencion en
BOLETINES DE PRENSA el archivo de gestion y en el archivo
- AVISOS PUBLICITARIOS central, se toma una muestra del 5% de
- REDES SOCIALES . .
- GUIONES lo mas representativos para la E.S.E y
- PAGINA WEB se transfiere al archivo Historico para su
-C.D conservacion permanente
12 ESTUDIOS TECNIQOS X X 1 3 X |Transcurrido el tiempo de retencién en
12-03 - DE SASTISFACCION AL CLIENTE el archivo de gestion y central, se
- EXTERNO : : St A
transfiere al archivo Histérico para su
- INTERNO -
conservacion permanente.
CONVENCIONES .
Firma Responsable:
Jefe de Archivo
AG: Archivo Gestion E: Eliminacién

AC: Archivo Central
CT: Conservacion Total

M:  Microfilmacién u otro soporte
S: Seleccion

Fecha:
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CODIGO SERIES Y TIPOS FORMATO RETENCION DISPOSICION FINAL
1000 DOCUMENTALES Fisico |ELECTRON M S PROCEDIMIENTO
ICO AG AC CT E
19 MANUALES
19-17 MANUAL DE COMUNICACIONES X X 2 10 X A partir de su actualizacion 'y
MEDIO Y POLITICAS transcurrido los tiempos de retencion en
los archivos de Gestion y central, se
transfieren al archivo Histérico para su
conservacion permanente.
19-24 MANUAL DE IMAGEN - IDENTIDAD X X 2 10 X A partir de su actualizacion 'y
- CORPORATIVA transcurrido los tiempos de retencion en
los archivos de Gestion y central, se
transfieren al archivo Histérico para su
conservacion permanente.
21-04 PLAN DE MEJORAMIENTO X X 2 10 X A partir de su actualizacion vy
DE AUDITORIAS INTERNAS transcurrido los tiempos de retencion en
- CALIDAD los archivos de Gestion y central, se
-CONTROL INTERNO transfieren al archivo Histérico para su
- PAMEC conservacion permanente.

AG: Archivo Gestion E:
AC: Archivo Central

CT: Cnncervaridn Tatal <

CONVENCIONES

Eliminacion
M:  Microfilmacion u otro soporte
SQelecridn

Firma Responsable:

Fecha:

Jefe de Archivo
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1000 Fisico |" oo | AG | AC | CT| E | M | S
21-09 PLAN ESTRATEGICO DE: X X 2 10 X A partir de su actualizacion vy
-COMUNICACIONES Y MERCADEO transcurrido los tiempos de retencién en
los archivos de Gestion y central, se
transfieren al archivo Histérico para su
conservacion permanente.
23 PROGRAMAS X X 2 10 X A partir de su actualizacion 'y
23-08 PROGRAMAS INSTITUCIONALES transcurrido los tiempos de retencion en
" CAMPANAS ™ los archivos de Gestién y central, se
transfieren al archivo Histérico para su
conservacion permanente.
CONVENCIONES .
Firma Responsable:
Jefe de Archivo
AG: Archivo Gestion E: Eliminacion
AC: Archivo Central M:  Microfilmacién u otro soporte

CT: Conservacion Total S:  Seleccion

Fecha:
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